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План работы приемной комиссии 

Заокского христианского гуманитарно-экономического института 

на 2016-2017 учебный год 

  

№ 

п/

п 

Содержание мероприятий 
Сроки 

исполнения 

Ответственные за 

исполнение 

1. Назначение ответственного секретаря 

приемной комиссии  
31.08.2016 Ректор 

2. Утверждение перечня направлений, по 

которым ведется прием в институт 
31.08.2016 

Ректор, проректор по УР, 

ответственный секретарь 

ПК 

3. Утверждение графика подачи документов и 

проведения вступительных испытаний 
31.08.2016 

Проректор по УР, 

ответственный секретарь 

ПК 

4. Утверждение плана приема на 2016-2017 

учебный год 
31.08.2016 

Проректор  по УР, 

ответственный секретарь 

ПК 

5. Подготовка правил приема в институт на 

2017-2018 учебный год  
до 25.09.2016 

Проректор  по УР, 

ответственный секретарь 

ПК 

6. 

Размещение и обновление материалов на 

сайте института, обновление 

информационного стенда приемной 

комиссии 

с 01.10.2017 

Ответственный секретарь 

ПК, системный 

администратор 

7. 
Подготовка справочника абитуриента октябрь 2017 

Ответственный  секретарь 

ПК 

8. 
Проведение организационных и 

инструктивных  совещаний  с членами 

приемной и апелляционной  комиссий 

январь-июль 

2017 

Ответственный секретарь 

ПК 

9. 
Формирование приемной комиссии 03.04.2017 

Ректор, ответственный 

секретарь ПК 

10. 
Утверждение состава экзаменационной и 

апелляционной  комиссий 
03.04.2017 

Ректор, ответственный 

секретарь ПК 

11. 
Разработка и утверждение программ 

вступительных испытаний 
до 01.05. 2017 

Ответственный секретарь 

ПК, преподаватели 

12. Начало приема документов 05.05.2017 Старший методист  



№ 

п/

п 

Содержание мероприятий 
Сроки 

исполнения 

Ответственные за 

исполнение 

10. Готовность  экзаменационных материалов 05.05.2017 
Ответственный секретарь 

ПК, преподаватели 

11. День открытых дверей 08.05.2017 
Ответственный секретарь 

ПК, зав. кафедрами 

12. 

1 набор 

Регистрация абитуриентов очной формы 

обучения. 

 Проведение вступительных испытаний, 

организованных институтом. 

5.07.2017 - 

регистрация 

6.07.2017 - 

вступительные 

испытания 

Ответственный секретарь 

ПК, члены приемной 

комиссии 

13. 

2 набор 

Регистрация абитуриентов очной формы 

обучения. 

Проведение вступительных испытаний, 

организованных институтом. 

30.08.2017 - 

регистрация 

31.08.2017 - 

вступительные 

испытания 

Ответственный секретарь 

ПК, члены приемной 

комиссии 

14. 
Издание приказа о зачислении на очное 

отделение 
31.08.2017 

Ответственный секретарь 

ПК, ректор 

15. 
Окончание приема документов на очную 

форму обучения 
04.09.2017 Старший методист 

16.  
Отчет о работе приемной комиссии по 

приему на очную форму обучения 
29.08.2017 

Ответственный секретарь 

ПК 

17. 

Регистрация абитуриентов заочной формы 

обучения  

Проведение вступительных испытаний, 

организованных институтом 

26.09.2017 - 

регистрация 

27.09.2017 - 

вступительные 

испытания 

Ответственный секретарь 

ПК, члены приемной 

комиссии 

18. 
Издание приказа о зачислении  на заочное 

отделение  
27.09.2017 

Ответственный секретарь 

ПК, ректор 

19. 
Установочная сессия для студентов заочной 

формы обучения 
с 28.09.2017 

Проректор по УР, зав. 

кафедрами 

20 
Оформление личных дел абитуриентов 

до даты 

окончания 

приема 

Старший методист 

21 

Оформление отчета о работе приемной 

комиссии в 2015-2016 уч.  году до 18.10.2017 
Ответственный секретарь 

ПК 

  

Ответственный секретарь ПК                                                                             Т.В. Гильмидинова 

 


